Zarzadzenie Nr 6/2021
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
im. Marii Grzegorzewskiej w Pile
z dnia 9 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych

warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

z 2019 poz. 869), w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamoéwien

publicznych (Dz.U. z 11.09.2019r. poz. 2019 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie

przekracza kwoty130 000,00 ztotych.
§ 2. Z dniem 9 lutego 2021 r. traci moc Zarzadzenie nr 12/2020 z dnia 12.10.2020 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Postanowienia ogélne

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, ktorych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt;
warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia ustalong
Z nalezyta staranno$cig, bez podatku od towarow 1 ushug (VAT),
a W odniesieniu do dostaw 1 ustug powtarzalnych (jak np. staty serwis, dostawa
materiatdéw biurowych itp.) rozliczanych w cyklu miesigcznym lub w innych
okresach, nalezy rozumie¢ warto$¢ $wiadczenia za caty okres, na jaki zostanie
Zzawarta umowa,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Specjalny Os$rodek Szkolno-
Wychowawczy im. Marii Grzegorzewskiej w Pile w imieniu ktorego dziata
dyrektor szkoty;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ushug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,

zlozylta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;



5) komisji — nalezy przez to rozumie¢ kazda komisj¢ wyznaczong przez dyrektora

szkoty do przeprowadzenia postgpowania.

Udzielanie zamo6wien o wartosci do 130 000 ztotych netto

§ 2. 1. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnigciu zalozonych
celow;
2) w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokoéci i terminach wynikajacych z wczedniej zaciagnigtych

zobowigzan.

§ 3. 1. Ustala si¢ nastepujace zasady postgpowania przy udzielaniu zamowien
na dostawy (zakupy) i ustugi:
1) w przypadku zamdowienia o wartosci netto:
a) dol10 000 zt procedury nie obowigzuja, mozna pisemnie zlecaé realizacje
zamowienia;
b) powyzej 10 000 zt nalezy zawiera¢ umowy w formie pisemnej;
2) wybor wykonawcy:
a) o wartoSci zamoOwienia netto od 10 000 ztotych do 30 000 ztotych
obowigzuje rozeznanie cenowe, ktore nalezy udokumentowac
np. w formie notatki;
b) o wartosci zamoéwienia netto powyzej 30 000 zlotych nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie W formie zapytania ofertowego.
§ 4. Wylaczenia od stosowania zasad okreslonych w § 3:
1) dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia od koniecznosci dokumentowania
wyboru wykonawcy w przypadku aktualizacji wezesniej zakupionych programow
komputerowych, zakupu dodatkowych modutow lub dodatkowych licencji dla
uzytkownikoéw do posiadanego oprogramowania;
2) dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia od konieczno$ci dokumentowania

wyboru wykonawcy ustugi w przypadku ustug zwigzanych z obstuga, serwisem



wczesniej zakupionych programéw komputerowych lub sprzetu komputerowego
i biurowego;

4) dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstgpienia od dokumentowania wyboru wykonawcy
oraz pisemnego zlecania realizacji dostawy w przypadku zakupéw powtarzalnych
zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Szkoty (np. zakup materiatow

biurowych, paliwa, srodkoéw czyszczacych).

§ 5. 1. Ustala si¢ nastepujace zasady postgpowania przy udzielaniu zamowien
na roboty budowlane i projektowe::
1) w przypadku zamowienia o wartosci netto:
a) do 10 000 zt nalezy pisemnie zleca¢ realizacj¢ zamowienia;
b) powyzej 10 000 zt nalezy zawiera¢ umowy w formie pisemnej;
2) wybor wykonawcy robot budowlanych:
a) o wartosci netto do 30 000 ztotych obowigzuje rozeznanie cenowe, ktore
nalezy udokumentowac np. w formie notatki;
b) o wartosci powyzej 30 000 zlotych nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie
w formie zapytania ofertowego.

§ 6. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ktorych z zachowaniem nalezytej
starannosci nie mozna bylo przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego
zamoOwienia mozna podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisoéw Regulaminu w
zakresie porownywania ofert 1 realizowa¢ zamowienie z jednym wybranym wykonawcg, z
zastrzezeniem ust. 2.

2.0 fakcie odstgpienia od przepisOw niniejszego regulaminu informowany jest dyrektor
szkoty.

§ 7. 1. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ w dowolnej formie tj. z wykorzystaniem
Internetu, tacznosci telefonicznej lub pisemnie (na okoliczno$¢ te sporzadza si¢ notatke
stuzbowa lub dotacza si¢ dokumentacje pozyskang w trakcie rozeznania).

2. Rozeznanie cenowe powinno dotyczy¢ zapoznania si¢ z taka iloscig ofert, aby zapewnic
zasade konkurencyjnosci (minimum 2 oferty).

3. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktdry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, biorgc pod uwagg zar6wno oferowang cen¢ jak i inne kryteria np. koszty
dostawy, parametry techniczne, jakos¢ itp.

4. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w

przypadku, gdy ze wzgledu na szczegétowy charakter i rodzaj dostaw, ustug uzasadnione jest



zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy, ktory w danym momencie czy okresie jest
jedynym mozliwym realizatorem zamowienia.

§ 8. 1. W ramach postgpowania ofertowego nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez
zaproszenie do sktadania ofert, co najmniej 3 wykonawcow.
2.Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytanie ofertowego, kierowanego do
wykonawcow formie pisemnej lub elektronicznej z podaniem terminu skiada ofert. Mozna
wykorzysta¢ platforme zakupowg prowadzong przez Starostwo Powiatowe w Pile.

3. Zaproszenie do sktadania ofert obejmuje:

- szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,

- przewidywany termin realizacji zamoéwienie,

- istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie.

4. Zamoéwienia nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktéry w zlozonej ofercie oraz w trakcie
pozniejszych negocjacji zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia odnoszace
si¢ do przedmiotu zamowienia tj. funkcjonalnos$¢, jakos$é, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, termin ptatnosci, warunki gwarancji.

5. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonego postgpowania.

6. Obowigzek dokonania analiz, o ktorych mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkoéw gdy
dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ s§wiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn o obiektywnym charakterze np. brak podmiotéw $wiadczacych podobne ustugi.

7. W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy, dopuszcza si¢
odstgpienie od obowigzku dokonania analiz, o ktorych mowa w ust. 1 oraz od zawarcia
umowy w formie pisemnej. W takim przypadku usunigcie awarii nastgpuje na podstawie
pisemnego zlecenia zatwierdzonego przez dyrektora szkoty.

§ 9. W przypadku:

1) dokonywania wydatkéw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nie ma
koniecznosci dokumentowania wyboru wykonawcy;,

2) ustug w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystycznej nie ma koniecznos$ci
dokumentowania wyboru wykonawcy ustugi.

§ 10. W przypadku wydatkowania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub innych Zrédet finansowania zewnetrznego, ktore majg by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czgsci zamoOwienia, nalezy stosowaé odpowiednie wytyczne 1 procedury
okreslajace sposob udzielania takich zamowien oraz postanowienia niniejszego zarzadzenia,

0 ile nie sg sprzeczne z tymi wytycznymi i procedurami.



§ 11. Do umow stosuje sie¢ odpowiednio obowigzujgce w tym zakresie przepisy

Kodeksu cywilnego.

Archiwizacja dokumentacji zaméwien
§ 12. Archiwizacja dokumentacji dotyczacej udzielonych w Specjalnym Os$rodku
Szkolno-Wychowawczym im. Marii Grzegorzewskiej w Pile zajmuje si¢ pracownik szkoty

odpowiedzialny za archiwizacje dokumentow.



